
ASSOCIAÇÃO EDUCATIVA DO BRASIL 
Gerência de Recursos Humanos 

                                        
                                    
 

Solicitação de Pagamento – Turmas Especiais/Isolada s 
 

Ofício no _____ Coordenação/20___.  
 

Brasília, ___de _____ de 20___. 
 

Da: Coordenação do Curso de ____________________ 
A/C: Gerência de Recursos Humanos  
Assunto: Solicitação de Pagamento-Turmas Especiais/Isoladas 
 

Qtde de Alunos Turma/Disciplina Professor  Situação na 
Tesouraria  

        

        

 
Orientação 

Havendo necessidade, poderão ser criadas turmas especiais para atender grupos de alunos que tenham que cursar determinadas disciplinas que não 

estejam sendo ofertadas no momento.  

A solicitação de pagamento dessas turmas deverão ser feitas por memorando, pelo coordenador de curso, encaminhado a Gerência de RH, contendo as 

seguintes informações: quantidade de alunos na turma, disciplina,  nome do professor da turma. Essa solicitação poderá ser feita no mesmo mês ou no mês 

subsequente ao da realização da prova, no entanto, o pagamento será efetuado somente ao final do semestre. 

Para a criação dessas turmas, a coordenação deverá consultar a Direção Acadêmica e Administrativa para autorização, as quantidades de horas destinadas 

a cada turma segue a tabela abaixo: 

Quantidades de alunos Quantidades de horas  

01 aluno 12 horas aulas 

02 alunos 18 horas aulas 

03 alunos 24 horas aulas 

04 alunos 30 horas aulas 

05 alunos ou mais 36 horas aulas 
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Assinatura do Professor                                                                                                       Assinatura Coordenador 

 
________________________________ 

Deferimento RH 
 Deferido   Indeferido  


